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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DA IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Transporte e Servicos
Publicos, localizada na Rua Umbelina Almeida Simdes s/n, Porto da Roga — Saquarema
— CEP 28.990-000, o6rgdo integrante da Prefeitura Municipal de Saquarema — RJ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® 32.147.670/0001-21.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia — TR tem por objeto contratacdo de empresa
especializada no fornecimento e abastecimento de combustiveis do tipo gasolina
comum e 6leo diesel S10, para atender a frota de veiculos préprios e locados atrelados
a Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos, conforme especificacdes e
quantidades estabelecidas no item 5 (cinco) deste Termo de Referéncia.

2.2. Os combustiveis a serem adquiridos neste procedimento, deverdo atender aos
termos, diretrizes e critérios estabelecidos pela ABNT NBR 13992 (gasolina comum),
ABNT NBR 17505 (combustiveis) e ABNT NBR 14725 (riscos a saude e ao meio
ambiente) e por este Termo de Referéncia.

2.3. Todas as garantias legais oferecidas pela Contratada, sobretudo quanto as
especificacOes, quantitativos e condicdes do objeto pretendido devem estar de acordo
com este Termo de Referéncia.

3. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O procedimento licitatério escolhido para efetuarmos a obtencéo do objeto em tela
sera um registro de precos, uma vez que, sera improvavel determinarmos um valor
exato para 0s quantitativos de gasolina comum e diesel S10 necessarios, para
efetuarmos os devidos abastecimento de nossa frota. O procedimento resultara numa ata
de registro de precos nas condic¢des impostas pelo Edital e futuro Contrato.

3.2. A ata de registro de precos gerada pelo certame, teré validade de 12 meses a contar
da data de publicacdo do extrato da ata no Diario Oficial do Municipio de Saquarema
(D.0.S), seguindo o que preza o art. 9 do Decreto Municipal 1.150 de 13 de dezembro
de 2011.
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3.3. Os devidos acréscimos e supressdes de quantitativos, caso haja necessidade, segue
0 que rege 0 8§1° e 82° do art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/93.

4. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo em questdo, justifica-se pela necessidade de abastecimento dos
veiculos proprios e locados que estdo atrelados ao processo de combustiveis da
Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos, estabelecendo condigtes
minimas de utilizacdo e viabilizando o desempenho de atividades rotineiras
desenvolvidas pelas Secretarias envolvidas.

Sem a utilizacdo de veiculos para efetuarmos os devidos deslocamentos de
nossos funcionarios e de materiais em geral até os seus destinos de utilizacdo, seria
inviavel/impossivel a nossa Prefeitura, desenvolver com eficacia os servicos sociais e de
infraestrutura os quais nos responsabilizamos a executar ao longo de todo 0 Municipio.

Tal contratacdo justifica-se também, pela imprescindivel necessidade de
execucdo e manutencdo das funcBes da administracdo e fiscalizacdo de nossa Prefeitura,
pois muitos de nossos veiculos sdo destinados ao deslocamento de nossos funcionarios a
diversos destinos de forma a solucionar e fiscalizar os mais variados assuntos.

Além disso, nossas maquinas precisam que estar sempre a pleno vapor, de modo
que, as diversas obras que estdo em andamento em varios pontos do municipio na parem
por falta de combustivel.

Em suma, a contratacdo em tela é imprescindivel para mantermos a dinamica de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Saquarema.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS

5.1. Visando manter nossa frota de veiculos proprios e locados funcionando de maneira
incondicional, a Secretaria de Transporte, vem por intermédio deste Termo de
Referéncia efetuar a contratacdo de empresa especializada no fornecimento e
abastecimento de combustiveis do tipo gasolina comum e Oleo diesel S10, para
atender a frota de veiculos préprios e locados atrelados a Secretaria Municipal de
Transporte e Servigos Publicos.
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5.2. Os quantitativos de gasolina e diesel expostos abaixo, foram determinados sobre o
consumo médio de cada veiculo, tomando por base o processo anterior. Para maiores
detalhes, basta observa o ANEXO IV — MEMORIA DO CALCULO.

5.3. Sendo assim, solicitamos a contratacdo dos seguintes combustiveis com seus
respectivos quantitativos:

ITEM DESCRIQAO U.M. QUANTITATIVO
1 Gasolina comum. Litro 274.223,904
2 Oleo diesel S10. Litro 313.455,240

6. DA FROTA MUNICIPAL ATENDIDA PELO PROCESSO EM QUESTAO

O ANEXO | - FROTA MUNICIPAL ATRELADA AO PROCESSO DE
COMBUSTIVEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E SERVICOS
PUBLICOS deste Termo de Referéncia, nos mostra uma planilna com todas as
caracteristicas basicas (modelo, marca, placa, ano de fabricacdo e Secretaria de origem)
de cada um dos veiculos a serdo contemplados pela contratacdo em questéo.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com 0 objeto presente serd assegurada por conta de recursos que
estardo livres e ndo comprometidos, conforme dotacdo orgamentéria vigente para o
exercicio de 2023, pertinentes a Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos,
segundo dados abaixo:

Programa: 18.001.26.122.0014.2.132.000 (Operacionalizacéo da Frota de Veiculos e
Méquinas da Administracdo Publica).

Natureza: 3.3.90.30.01.00 (COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES).

Ficha: 1312.

Fonte: 170401 — Royalties — lei 9478/97.

Declara-se, por oportuno, que a despesa com a efetivagdo do objeto em tela
possui adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes orcamentarias.



Processo n2: 22.094 / 2022

) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

S5 Fls.:

PREFEiTURA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA
SAQUAREM Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos

TRABALHO E RESPEITO

Assinatura

8. DO VALOR ESTIMADO

8.1. O valor do desconto méximo para o litro de cada um dos combustiveis envolvidos,
constara nos autos, a partir da pesquisa de mercado a ser oportunamente realizada pelo
Departamento de Compras e Suprimentos desta Municipalidade.

8.2. Lembrando que, devido a oscilacdo constante nos precos dos combustiveis
derivados do petréleo no atual cenario que 0 mundo vem atravessando, as cotacdes dos
itens deste procedimento serdo efetuadas em cima do maior desconto possivel
concedido pelas propostas das empresas interessadas. Em seguida, este desconto seréa
aplicado sobre da média mensal da tabela da ANP (Agéncia Nacional do Petréleo, Gés
Natural e Biocombustiveis) para o Municipio de Saquarema, gerando o valor a ser pago
pelo litro de cada um dos combustiveis envolvidos no processo.

8.3. Ou seja, na etapa de lances da licitacdo, as empresas competiram entre si, ndo
ofertando precos, mas sim, um desconto em cima da média mensal da tabela ANP
(Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis) pelo litro dos
combustiveis almejados. Este modo de instruirmos o processo, nos garante precos justos
ao longo de todo o periodo de duracdo do contrato, evitando assim, os inimeros pedidos
de reajuste do objeto devido sua intensa oscilagdo de pregos.

8.4. Lembrando também, que caso o valor do litro praticado nas bombas do
estabelecimento vencedor, seja inferior ao valor do litro determinado pelo desconto em
questdo, o valor a ser pago pela Prefeitura serd sempre o menor e neste caso seria o
valor da bomba.

8.5. O ANEXO VI - MODELO DE COTACAO, foi construido de modo a dar as empresas
participantes um documento modelo de forma a montarem suas propostas de maneira
rapida e eficiente.

9. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO CONTRATO

9.1. No prego do objeto em questéo, deverdo estar embutidos, todos os custos referentes
ao abastecimento, manutencgdes, seguros, taxas e impostos.

9.2. A empresa responsavel pelo fornecimento do objeto em tela, sera a unica e
exclusiva responsavel por todos 0s prejuizos que possa causar ao Municipio,
decorrentes de negligéncias do ndo atendimento das nossas solicitagbes no prazo
estabelecido, neste caso em multas a serem aplicadas conforme as legislagdes vigentes.
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9.3. O objeto a ser disponibilizado, especificados no item 5 (cinco) deste Termo de
Referéncia, devera estar em perfeitas condi¢Oes de utilizagdo. No caso de mal execucéo,
quanto sua manipulacdo, a Contratada deverd providenciar imediata reposicdo, sem
qualquer custo adicional dentro do periodo de garantia do objeto.

9.4. A penalidade pelo ndo atendimento da solicitacdo feita por esta Prefeitura com
relacdo a possiveis desacordos no objeto contratado, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, implicard em uma multa na forma estabelecida no contrato.

9.5. Caso seja comprovado qualquer adulteragdo na composicao do objeto em tela e que
venha(m) a acarretar dano(s) aos veiculos desta Prefeitura a Contratada devera se
responsabilizar pelos reparos, sejam eles quaisquer que sejam.

9.6. Os combustiveis adquiridos por este procedimento, deverdo estar de acordo com as
normas de seguranca estabelecidas pela ABNT NBR13992 (determinagdo do teor de
etanol anidro combustivel (EAC), a partir de 1% em volume, em gasolinas
automotivas), ABNT NBR17505 (Estabelece os requisitos exigiveis para os projetos de
instalacGes de armazenamento, manuseio e uso de liquidos inflamaveis e combustiveis,
incluindo os residuos liquidos, contidos em tanques estacionarios e/ou em recipientes) e
ABNT NBR 14725 (estabelece critérios para o sistema de classificacdo de perigos de
produtos quimicos, sejam eles substancias ou misturas, de modo a fornecer ao usuario
informacdes relativas a seguranca, a salde humana e ao meio ambiente) e por este
Termo de Referéncia.

9.7. A Prefeitura de Saquarema encaminhara seus veiculos até o posto de abastecimento
da empresa vencedora do certame, dentro do seu horéario funcionamento. O
estabelecimento ndo podera se recusar a abastecer sob nenhuma hipétese, podendo
ser punida caso ocorra a recusa de abastecimento sem prévio aviso, mediante
documento encaminhado a Secretaria de Transporte e Servi¢os Publicos, explicando o
motivo pelo qual impossibilitou o atendimento.

9.8. Néo sera admitida sob nenhuma hipdtese, que a empresa recuse um abastecimento
alegando sobrecarga na capacidade de abastecimento de seu estabelecimento.

9.9. A empresa vencedora do certame, fornecerd os itens adquiridos mediante a
apresentacdo da “requisicdo de combustivel”, conforme modelo previamente
apresentado pela Secretaria de Transporte no ANEXO 111 - MODELO DE REQUISICAO
DE COMBUSTIVEL.
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9.10. A “requisicdo de combustivel” devera ser devidamente preenchida com as
informacdes relativas ao abastecimento (hora, data, nhome do motorista, secretaria
responsavel pelo veiculo, quilometragem atual do veiculo, placa, modelo, tipo de
combustivel a ser utilizado e litragem solicitada) e assinada por funcionério responsavel
pelo carro por parte da Secretaria e funcionario do posto que executou o abastecimento.

9.11. Apos cada abastecimento, a empresa devera fornecer um comprovante informando
0 quantitativo de litros, o tipo de combustivel e o valor total do abastecimento.

9.12. Apls cada abastecimento, a empresa devera emitir também a nota fiscal do
procedimento e envia-la a Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos por
intermédio do e-mail transportes@saquarema.rj.gov.br, de forma que nosso
administrativo possa inseri-la no processo de pagamento.

9.13. O combustivel serd recusado no caso de densidade fora dos padr@es, erro quanto
ao produto solicitado, volume menor que o solicitado, contaminagdo por quaisquer
elementos ndo permitidos em sua composicdo ou a presenca de outras substancias, em
percentuais além dos autorizados em sua composic¢ao.

9.14. O combustivel recusado devido a quaisquer adulteracGes sofridas, devera ser
substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir da
formalizacgdo da recusa por parte da Prefeitura. A Contratada devera arcar com todos 0s
custos dessa operacdo, inclusive os de reparacdo do veiculo, caso este sofra algum dano
devido a utilizacdo de combustivel de méa qualidade.

9.15. Em caso de panes nas bombas de abastecimento, falta do combustivel, casos
fortuitos ou de forca maior, a empresa devera providenciar alternativas de
abastecimento nas mesmas condi¢des acordadas, no prazo méaximo de 1 (uma) hora,
apos o recebimento da formalizagdo de descontinuidade dos servigcos emitida pela
Secretaria de Transporte, sob pena de sofrer as san¢Ges previstas no contrato.

9.16. A empresa vencedora devera, apos formalizado a ordem de inicio de Contrato
emitida pelo Secretario da Pasta, disponibilizar imediatamente o atendimento,
abastecendo os veiculos das Secretarias envolvidas, com o combustivel adequado,
dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante
requisicdo de abastecimento, devidamente assinada pelo fiscal.

9.17. A Contratada devera fornecer todo e quaisquer equipamentos em suas instalacdes
bem como a méo de obra necessarios aos abastecimentos dos veiculos.

9.18. A Contratada devera assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento do
combustivel, de acordo com as especificacdes constantes da proposta e do Edital e seus
anexos.
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9.19. A Contratada devera executar as suas expensas e a critério da Prefeitura Municipal
de Saquarema os testes e/ou laudos de adequacdo dos combustiveis a serem utilizados,
submetendo-os a apreciacdo da Administracdo Publica, a quem caberd impugnar o seu
emprego quando em desacordo com as especificagoes.

9.20. Os itens especificados neste termo, classificam-se como comuns, nos termos da
Lei Federal n.° 10.520/2002, e deverdo ser fornecidos a esta Municipalidade de forma
parcelada de acordo com quantidades solicitadas na guia de requisicdo de combustivel,
(vide ANEXO Il — MODELO DE REQUISICAO DE COMBUSTIVEL) a ser
oportunamente expedida pela Secretaria requisitante no momento do abastecimento.

9.21. O objeto almejado neste procedimento, classificam-se como ndo continuo, uma
vez que se trata de aquisicao.

10. DAS CONDICOES DE GARANTIA / DA VALIDADE DO OBJETO

10.1. A validade dos produtos especificado neste Termo de Referéncia devera ser de no
minimo de 6 meses, a contar da data do abastecimento, comprovado pela emissdo da
nota fiscal do produto. Sendo assim, durante o periodo especificado, a empresa é
obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

10.2. As condic¢des de garantia dos produtos objeto deste Termo de Referéncia devem
observar, no gue couber, as disposicdes da Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Caodigo de Defesa do Consumidos).

10.3. Todos 0s custos com as eventuais substituicdes contra qualquer ndo conformidade
da funcionalidade dos produtos, ocorrerdo por conta da Contratada, durante o periodo de
garantia.

10.4. Os produtos almejados por este procedimento, deverdo ser de 12 linha, com no
maximo de 6 (seis) meses de fabricagdo a contar da data de abastecimento do veiculo.

10.5. Consideraremos como inicio do prazo de validade, a data da emissdo da nota fiscal
relativa ao abastecimento, desde que aceito pela Secretaria Municipal de Transporte e
Servigos Publicos.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.078-1990?OpenDocument
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10.6. Caso 0 objeto entregue, apresente alguma contradicdo com o que foi solicitado
neste Termo de Referéncia ou algum defeito de fabricacdo, a empresa devera
providenciar a troca/substituicdo do mesmo em até 24 (vinte e quatro) horas, arcando
com todos 0s custos dos possiveis prejuizos que possam acarretar nos veiculo devido
sua utilizag&o.

11. DOS PRECOS / DOS DESCONTOS / DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. O certame deste procedimento sera executado com as empresas ofertando a
Prefeitura de Saquarema o maior desconto possivel pelos itens em questdo (gasolina
comum e diesel S10), ao invés de oferecer um determinado valor fixo em reais, por litro
para 0s combustiveis almejados.

11.2. O procedimento de maior desconto possivel mencionado no item 11.1, passou a
ser adotado pela Prefeitura de Saquarema devidos as variagdes intensas que 0S
combustiveis vém sofrendo no mercado. Com isso, teremos sempre um precgo justo para
0s produtos alvos, evitando assim os constantes pedidos de realinhamento de pregos
solicitados pela empresa vencedora.

11.3. Desta forma, pautado no que foi mencionado no item 11.2, o licitante devera
apresentar um desconto fixo para os itens em questdo, durante todo o periodo (12
meses) do contrato a ser firmado, sobre o preco divulgado mensalmente pelo site da
ANP (Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis), para o
consumidor no Municipio de Saquarema.

11.4. Sendo assim, o preco unitario considerado para o fornecimento dos combustiveis
envolvidos neste procedimento serd o preco médio mensal do Municipio de
Saguarema ao consumidor, divulgado pela tabela ANP, deduzido o desconto ofertado
na proposta da licitante vencedora.

11.5. O preco médio mensal dos combustiveis do Municipio de Saquarema ao
consumidor é divulgado pela ANP (Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e
Biocombustiveis), por meio da tabela constante do endereco eletrénico:
http://www.anp.gov.br/preco/prc/Resumo_Mensal_Index.asp ou http://www.anp.gov.br.

11.6. O prego unitario por litro podera sofrer variacfes, conforme divulgagédo de preco
médio mensal do combustivel (gasolina e diesel S10) no Municipio de Saquarema,
divulgado pela Agéncia Nacional do Petréleo — ANP, devendo o fornecedor aplicar o
desconto vencedor no valor medio a época da execucdo dos abastecimentos. O
fornecedor tera até 5 (cinco) dias apds o periodo de execucdo dos servigos no més
subsequente para emissédo da tabela ANP (Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e
Biocombustiveis) e assim aplicar o desconto vencedor.


http://www.anp.gov.br/preco/prc/Resumo_Mensal_Index.asp
http://www.anp.gov.br/
http://www.anp.gov.br/
http://www.anp.gov.br/
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11.7. Nos casos em que a ANP (Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis) ndo forneca a tabela com os precos médios mensais dos combustiveis
almejados neste procedimento para 0 Municipio de Saquarema, coletado em no minimo
10 (dez) postos, cabera ao Fiscal do Contrato, acompanhado de outro servidor e de um
representante do estabelecimento vencedor, a responsabilidade de elaborar uma tabela
de precos para os combustiveis almejados (gasolina comum e 6leo diesel S-10), para
que assim se proceda a apuracao de uma média mensal de precos para 0s combustiveis
em questéo.

11.8. O percentual de desconto oferecido na proposta vencedora, incidira sobre o prego
médio mensal divulgado pela ANP (Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis) do més anterior ao periodo executado e sera fixo e irreajustavel
durante toda a vigéncia contratual.

11.9. O critério de avaliacdo da licitacdo no presente objeto serd o maior percentual de
desconto na tabela ANP (Agéncia Nacional do Petrleo, Gas Natural e
Biocombustiveis).

11.10. Caso o valor médio de bomba da empresa vencedora, seja menor que o valor
determinado pelo desconto aplicado em cima da tabela ANP para o més em questdo, o
unitério por litro que a Prefeitura pagara neste caso, sera o valor de bomba. Entenda por
valor de bomba, o valor cobrado por litro de combustivel no estabelecimento da
empresa vencedora.

12. DOS LOCAIS DE ABASTECIMENTO

12.1. A localizacdo do estabelecimento comercial da futura Contratada, para o
fornecimento do objeto em questdo, sera neste caso de grande relevancia e
indispensavel de modo a evitarmos prejuizos econdémicos, iSSO porque,
estabelecimentos localizados a distancias superiores a 12 (doze) quildmetros da
localizagdo da Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos, encarecera o
custo final da contratacdo engendrando inexequibilidade na execugéo contratual.

12.2. O ANEXO Il - RELA(;AO DOS POSTOS LOCALIZADOS A MENOS DE 12 (DOZE)
KM DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E SERVICOS PUBLICOS, nos
mostra a relacdo de postos localizados a uma distancia igual ou inferior a 12 (doze)
quilémetros da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Publicos localizada na
Rua Umbelina Almeida Simdes s/n, Porto da Roga — Saquarema/RJ — CEP 28.990-000.

12.3. Somente estabelecimento situados a distancias igual ou inferior a 12 (doze) KM
da Secretaria Municipal de Transporte e Servi¢os Pablicos poderdo participar do
certame.
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13. DO PAGAMENTO E DA LIQUIDACAO

13.1. O pagamento pelo fornecimento dos combustiveis em questéo, objeto deste Termo
de Referéncia, sera efetuado em moeda corrente, através de ordem bancéria, sem juros e
atualizacdo monetaria, mediante a apresentacao de nota fiscal com os comprovantes de
abastecimentos ocorridos durante 0 més considerado, emitida em nome da Prefeitura
Municipal de Saquarema, devidamente atestada pelo fiscal, acompanhado de Relatério
de Fiscalizacdo, Mapa de Execucdo Contratual e Boletim de Medicéo.

13.2. Para efeitos de pagamento, a empresa vencedora devera apresentar juntamente a
nota fiscal, os seguintes documentos, todos dentro da validade:

13.2.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

13.2.2. Certiddo Negativa de Debitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1751/14);

13.2.2.1. Autenticacdo da Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido;

13.2.3. Certiddo de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), conforme art. 15, §1°, da Lei Federal n° 8.036/90.

13.2.4. Quando possivel, serdo aceitas Certiddes Positivas de Débito com Efeitos de
Negativa — CPD-EM.

13.3. O prazo para efetuarmos o pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos a contar
da data de recebimento dos documentos relacionados acima. Caso a Contratada deixe de
entregar qualquer dos documentos acima ou entrega-los de forma errénea, o prazo sera
iniciado a partir do atendimento dessas pendéncias.

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, na pendéncia de qualquer uma das
situacOes especificadas acima.

13.5. Os documentos discriminados nos subitens 13.2.1, 13.2.2, 13.2.3 e 13.2.4 devem
estar com validade vigente, caso contrario, o pagamento ficara retido até a apresentacao
de novos documentos, dentro do prazo de validade, ndo cabendo a Secretaria de
Transporte e Servigos Publicos, nenhuma responsabilidade sobre o atraso no
pagamento.

13.6. Decorridos 30 (trinta) dias contados da data em que os pagamentos estiverem
retidos, sem que a empresa apresente a documentacdo habil para liberacdo dos seus
créditos, o Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Secretaria de Transporte.
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13.7. O pagamento sera efetuado mensalmente por intermédio da Controladoria Geral
do Municipio que analisara a documentacdo exigida para pagamento e pela Secretaria
Municipal de Financas (Tesouraria) que liquidara o pagamento, a vista das notas fiscais
apresentadas quando da prestacdo dos abastecimentos, devidamente atestada por 2
(dois) servidores, além da elaboracdo de Termo Circunstanciado podendo ser provisorio
e definitivo descrevendo as condi¢des que foram entregues tais objetos, até o trigésimo
dia subsequente ao recebimento definitivo dos mesmos.

13.8. Em caso de irregularidade do produto ou na documentacdo fiscal, o prazo de
pagamento devera ser contado a partir da correspondente regularizacdo. Verificada a
ndo conformidade do produto, o prestador devera promover as corre¢cGes necessarias no
prazo 24 (vinte e quatro) horas.

13.9. Todos os precos apresentados deverdo constar na tabela ANP (Agéncia Nacional
do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis) aplicado o maior percentual de desconto
de acordo com a valor médio ANP do més anterior do periodo executado. Nenhum item
sob qualquer argumento, podera ser vendido por preco superior ao que esta estabelecido
por esta tabela.

14. DO MODO / DO PRAZO / DO LOCAL DE ENTREGA

14.1. O objeto em tela deverd ser fornecido parceladamente mediante a cada ida dos
veiculos ao estabelecimento comercial da empresa vencedora, que ird fornecer a
quantidade de litros do combustivel solicitado na requisi¢do de abastecimento. Somente
sera aceito se 0o combustivel em questdo atender a todas as especificacBes técnicas
estabelecidas no item 5 (cinco) do presente Termo de Referéncia.

14.2. O prazo de entrega do objeto devera ser imediato, tdo logo o requisitante mostre
ao frentista do estabelecimento o formulario de requerimento do combustivel desejado.
Em caso de ndo observancia do prazo para a entrega dos produtos, falta dos mesmos,
casos fortuitos ou de forca maior, a Contratada devera providenciar alternativas de
fornecimento dos produtos nas mesmas condi¢des acordadas, no prazo maximo de 1
(uma) hora, ap6s o recebimento da formalizacdo de descontinuidade dos itens emitida
pela Contratante, sob pena de sofrer as san¢des previstas no contrato administrativo e na
legislacéo legal.

14.3. O lugar de entrega do objeto, serd no estabelecimento comercial da empresa
vencedora do certame, mediante a necessidade de abastecimento dos veiculos
envolvidos e relacionados neste Termo de Referéncia.
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14.4. A partir da assinatura do contrato e da expedicdo da ordem de inicio do Contrato,
0 abastecimento dos veiculos comecara a valer imediatamente.

15. DO RECEBIMENTO / DA ACEITACAO DO BENS

15.1. O objeto contratado, terd o aceite provisorio de entrega, de forma que a
fiscalizagdo responsavel do contrato, analise minunciosamente sua procedéncia e
qualidade. Apds anélise, caso os itens estejam em ordem com o que foi solicitado neste
Termo de Referéncia (item 5 (cinco)) o Fiscal aceitard os mesmos de forma definitiva,
caso contrario, o recebimento do(s) bem(ns) sera rejeitado e a empresa deverad se
responsabilizar pelo ndo cumprimento do que foi especificado neste Termo de
Referéncia.

15.2. Todas as condi¢bes de recebimento Provisorio/Definitivo ou ndo dos bens
pretendidos observardo o previsto nos arts. 73, 74, 75 e 76 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.3. Ressaltamos ainda, caso o valor dos bens pretendidos seja superior ao limite
estabelecido para a modalidade convite, o recebimento dos mesmos, sera efetuado por
uma comissdo de no minimo 3 (trés) membros, conforme descrito no art. 15 § 8° da Lei
Federal 8.666/93.

15.4. O recebimento definitivo do objeto em tela, ndo exclui a responsabilidade da
empresa quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal
utilizacdo pelas Secretarias envolvidas, nos termos do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n° 8.078/90).

15.5. Se houver erro na nota fiscal/fatura, ou qualquer outra circunstancia que desaprove
o recebimento definitivo, o mesmo ficard pendente e o pagamento suspenso, ndo
podendo a empresa deixar de fornecer o objeto em tela, até sanar as irregularidades.

15.6. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o
pagamento suspenso por culpa da empresa, ndo incidira sobre a Secretaria Municipal de
Transporte e Servigos Publicos qualquer 6nus, inclusive financeiro.
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16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

16.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, as conformidades do objeto com as
especificacOes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo
do objeto em tela.

16.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

16.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, atraves de
comissao/servidor(s) especialmente designado(s).

16.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e futuro Contrato.

16.6. Fornecer a Contratada a relacdo de servidores e unidades autorizadas a
acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato e atestar os relatdrios de visita, quando
necessario.

16.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
funcionarios, prepostos ou subordinados.

16.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

16.9. Verificar se o0 objeto contratado esta de acordo com as especificacdes constantes
no item 5 (cinco) deste Termo de Referéncia e demais condicGes estabelecidas.

16.10. Empenhar, para cumprimento do Contrato, 0S recursos orgamentarios necessarios
ao pagamento.

16.11. Efetuar a inspe¢do padrdo do objeto, quando for entregue, com vista a verificacdo
de sua adequacdo as condicdes e especificacdes pactuadas neste Termo de Referéncia.
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16.12. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as
especificacOes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

16.13. Notificar previamente o Contratada, quando da aplicacdo de penalidades.

16.14. Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente Termo de Referéncia e todo o
mais que se relacione com a futura execucdo contratual, desde que ndo acarrete 6nus
para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacdo das obrigacdes.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagOes constantes no Termo de
Referéncia honrando sua proposta e assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita condi¢cdo do objeto em questao.

17.2. Proceder com a entrega do objeto contratado, conforme especificacdes e prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

17.3. A Contratada devera responsabilizar-se pela qualidade dos combustiveis
fornecidos.

17.4. Ressarcir a Administracdao Publica do equivalente a todos os danos decorrentes de
paralisacdo ou interrupcdo do fornecimento do objeto contratual, exceto quando isso
ocorrer por exigéncia da Contratante ou ainda por caso fortuito ou forga maior,
circunstancias devidamente comunicadas a Contratante no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, apds a sua ocorréncia.

17.5. Efetuar os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais
para a boa execucgéo do objeto do contrato por sua conta, na forma do art. 75 da Lei
Federal 8.666/93.

17.6. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a
Contratante ou a terceiros, tendo como agente a Contratada, na pessoa de prepostos ou
estranhos.

17.7. Observar rigorosamente todas as especificacBes técnicas, gerais, descritas no
Termo de Referéncia (item 5 (cinco)).
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17.8. Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigacfes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie,
forem vitimas seus funcionarios ou prepostos durante o processo de entrega dos bens,
ainda que verificado o acidente em dependéncias da Contratante.

17.9. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas a Contratante em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou
condig&o estabelecidas no Contrato, dispositivo legal ou regulamento, por sua parte.

17.10. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

17.11. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do Contrato.

17.12. Criar ou informar um e-mail oficial para comunicagcdo com a Contratante, afim
de registrar solicitacdes, prazo, recebimento de notas fiscais e possiveis imprevistos no
atendimento.

17.13. Atender as solicitacbes da Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas apds
solicitacdo formal da mesma.

17.14. Comecar a fornecer o objeto deste Termo de Referéncia imediatamente ap6s a
emissdo da ordem de inicio de Contrato, atendendo as necessidades da Contratante, a
qual servira de subsidio para emissao da nota fiscal.

17.15. Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencao das
condigdes de capacitagdo exigidas para a contratagéo.

17.16. A Contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

17.17. Ser o Unico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos os
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a Prefeitura Municipal de Saquarema
ou a terceiros, provenientes do fornecimento dos bens contratados, respondendo por si e
por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento do Poder Publico Contratante.
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17.18. Fornecer o objeto em tela rigorosamente no prazo pactuado, mediante a
requisicdo de abastecimento, cumprindo com todas as demais obrigacdes impostas pelo
presente Termo de Referéncia e pela legislacdo aplicavel.

17.19. Manter, durante a futura execucdo contratual, quando for o caso, as condicGes de
habilitacdo e qualificagcdo exigidas em eventual Edital em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

17.20. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar
exposta em vista das responsabilidades que Ihe cabem na execucdo do Contrato a ser
estabelecido.

17.21. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizagao
da Prefeitura Municipal de Saquarema.

17.22. Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema
qualquer ocorréncia anormal durante a execugdo contratual.

17.23. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacédo
Prefeitura Municipal de Saquarema.

17.24. Havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressées nos quantitativos que
se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cGes da proposta, na forma do
preceituado do art. 65, 88 1° e 2° da Lei n° 8.666/93.

18. DA GESTAO DA ATA / DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. O gestor e ou Fiscal do Contrato sera(do) designado(s) pela Secretaria Municipal
de Transporte e Servigos Publicos para os fins do disposto no art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93. No entanto, tal ato ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia,
ndo implica em corresponsabilidade do Poder Publico Contratante ou de seus agentes e
prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissdo funcional, apurada na
forma da legislacao vigente.

18.2. Ficara a cargo do Fiscal de Contrato, observar as condigdes, prazos e 0
gerenciamento da entrega do objeto contratado. O mesmo, dentre outras atribui¢des
inerentes a funcdo de fiscalizacdo, também devera atestar oportunamente se o produto a
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ser adquirido e entregue encontra-se de acordo com as quantidades e especificacdes
solicitadas neste Termo de Referéncia.

18.3. Ficardo reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no presente Processo
Administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que ndo
acarrete onus para a Prefeitura Municipal de Saquarema ou modificacgdo da contratagéo.

18.4. As decisBes que ultrapassarem a competéncia do Fiscal da Secretaria Municipal de
Transporte e Servigos Publicos, deverdo ser solicitadas formalmente pela empresa
Contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em
tempo habil para a adocdo de medidas convenientes.

18.5. A empresa Contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecéo, verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicacGes, esclarecimentos, solugdes e
comunicacdes necessarios ao fiel cumprimento de suas obriga¢des nos termos do
Contrato a ser firmado.

18.6. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringirdo a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto contratual, as
implicacdes proximas e remotas perante a Prefeitura Municipal de Saquarema ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucao
do objeto contratado, ndo implicarad corresponsabilidade desta Prefeitura ou de seus
prepostos, devendo, ainda, a empresa Contratada, sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato, ao Poder Publico Contratante, dos prejuizos
apurados e imputados a falhas na execugéo do objeto em tela.

19. DAS SANCOES APLICAVEIS

19.1. A empresa que durante todo os procedimentos executados: ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa, exigida neste Termo de
Referéncia, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta
ou cometer fraude, ficard impedida temporariamente de licitar e contratar com o
Municipio de Saquarema/RJ.

19.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem
justificativa, podera sofrer as seguintes sancdes:
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19.2.1. Serdo aplicadas as sanc¢des contratuais sobre as condutas tipicas, caso ocorram,
observando-se as disposi¢des contidas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

19.2.2. A eventual aplicacdo de multas observara o contido no art. 55, VII e Art. 80, 111
e Arts. 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93.

19.3. A aplicacdo, nos termos legais, de qualquer penalidade por parte da Administragdo
Publica realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a
ampla defesa a Contratada.

19.4. A Prefeitura Municipal de Saquarema reserva-se no direito de ndo receber o objeto
que esteja em desacordo com as especificagdes e condi¢cbes constantes neste
instrumento, podendo aplicar as penalidades e sanc¢des previstas ou rescindir o contrato
e aplicar o disposto no art. 24, XI da Lei Federal n°. 8.666/93.

19.5. O ndo cumprimento do contrato firmado entre o Poder Publico e a licitante
vencedora do certame, de forma total ou parcial, com entrega de produtos nao
condizentes com o discriminado neste Termo, a mora na entrega ou qualquer
inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitarda o Contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, garantia de defesa prévia. Sujeitard a
Contratada as san¢des dispostas no art. 87, da lei 8.666/93 quais sejam:

19.5.1. Adverténcia;
19.5.2. Multa administrativa;

19.5.2.1. De 10%, sobre o valor total adjudicado em casos inexecucdo total das
obrigacdes assumidas.

19.5.3. Suspenséo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica de até 2 (dois) anos.

19.5.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica
de Saguarema enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida e reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.
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20. DO CONTRATO

20.1. A contratacdo se efetivara por intermédio de Contrato, conforme orienta o art. 62
da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes.

20.2. O Contrato a ser firmado com o licitante vencedor, devera ter validade de 12
(doze) meses a contar, da data da ordem de inicio de Contrato, e sera regido pela Lei
Federal 8.666/1993.

20.3. Havera “clausula para rescisdo automatica em caso de perda de vantajosidade
por perda de economicidade no contrato”. Isso permitirda uma maior flexibilidade ao
Municipio para conseguir contratos mais vantajosos no futuro, em contextos melhores
que o atual, com a sinalizacdo de representantes do mercado de que o preco a ser
ofertado ndo sera afetado.

21. DOS ANEXOS

21.1. ANEXO | — FROTA MUNICIPAL ATRELADA AO PROCESSO DE
COMBUSTIVEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E
SERVICOS PUBLICOS.

O ANEXO I, nos mostra a relacdo de veiculos e maquinas a serem contemplados
por esta contratacdo. Nele, serd mostrada a lista de veiculos e méaquinas os quais terdo
autorizacdo para efetuarem o abastecimento, bem como as caracteristicas basicas de
cada um.

21.2. ANEXO Il - RELACAO DOS POSTOS LOCALIZADOS A MENOS DE 12
(DOZE) KM DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E SERVICOS
PUBLICOS

O ANEXO II, foi estruturado com o apoio da ferramenta GOOGLE MAPS
disponibilizada de forma gratuita pela empresa GOOGLE. Esta ferramenta, nos permitiu
determinar a distancia exata dos postos de combustiveis localizados a menos de 12
(doze) quildmetros da Secretaria de Transporte.
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21.3. ANEXO Il - MODELO DO REQUISICAO DE COMBUSTIVEL

O ANEXO 111 nos mostra o0 modelo de requisicdo de combustivel que deve ser
assinada pelo Fiscal responsavel pelo combustivel por parte da Secretaria requisitante
(Fiscal do Contrato) e pelo responsadvel do estabelecimento de abastecimento da
empresa vencedora. Todos veiculos que forem abastecidos pelo processo de
combustivel da Secretaria de Transporte e Servicos Puablicos, obrigatoriamente
precisaram deste requerimento de forma que o abastecimento seja liberado pelo Fiscal
do Contrato.

Este requerimento é na verdade o controle que o Fiscal possui de modo a saber,
hora, data e litragem de cada abastecimento. O mesmo deve ser solicitado ao Fiscal do
Contrato sempre que houver a necessidade de abastecimento.

21.4. ANEXO IV - MEMORIA DE CALCULO

A tabela disposta no ANEXO 1V, ao presente TR, nos informa para fins de
demonstracdo, o quantitativo de combustiveis (gasolina comum e diesel S10) a serem
contratados no processo em questdo. Os quantitativos foram determinados utilizando
dados da Secretaria Municipal de Transporte e Servicos Publicos quanto aos
quantitativos utilizados nos ultimos meses do contrato anterior.

Reforcamos ainda, que o presente processo sera regido pelo SRP (Sistema de
Registro de Preco), onde os valores registrados irdo gerar uma ATA de registro de
precos a ser elaborada conforme o resultado final do rito licitatorio, ndo gerando assim
quaisquer obrigacGes a Administracdo Publica para contratacdo total dos quantitativos
aqui expostos. Diante disso, a tabela do ANEXO IV demostrard com mais clareza as
quantidades ora estabelecidas a serem contratadas.

A aquisicdo sera feita pela necessidade da Prefeitura em atualizar, substituir
e/ou equipar-se com produtos que atendam a demanda de sua responsabilidade.

21.5. ANEXO V - ANP (AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS
NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS)

O ANEXO V, nos mostra os valores da tabela da ANP para o objeto em questéo
em sua Ultima atualizacdo disposta, na data da assinatura deste Termo de Referéncia.
Lembrando que estes valores serdo atualizados no momento de cada um dos
pagamentos, aplicando o desconto determinado no procedimento licitatorio.
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21.6. ANEXO VI - MODELO DE COTACAO

O ANEXO VI, nos mostra 0 modelo de cotacdo criado, de forma a facilitar as
empresas interessadas, na hora de fornecerem suas propostas. Lembrando que este
modelo ir4 coletar um desconto fixo em cima da média da Tabela ANP do més anterior
ao atual pagamento e ndo um valor fixo em reais pelo litro dos combustiveis envolvidos
neste procedimento.

22. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborado por:

Marcelo de Carvalho Dantas

Matricula 70165

Saquarema, 06 de janeiro de 2023.

Lindonor Ferreira Rezende da Rosa

Secretario Mun. de Transporte e Servigos Publicos
Port. 010/2017 — Matricula: 9496860
Saquarema — RJ



